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ANEXO I

pRoJETo eÁsrcolrERmo DE REFEnÊruc¡n

r. oncÃo(s)/ ENTTDADE(s):
Secretaria de Governo, Secretaria de Desenvolvimento Econômico e Sustentável e Secretaria

de Esporte e Juventude do Município de Säo Gonçalo Do Amarante/Ce.

2. DO OBJETO:
CoNTRATAçAO DE SERVTçOS TÉCNTCOS ESPECTALTZADOS DE ASSESSORIA E

coNSULToRIA NA ÁREA DE coNTABILIDADE PÚBLICA DESTINADOS AS SECRETARIAS

DE GOVERNO, SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO SUSTENTAVEL E

SECRETARIA DE ESPORTE E JUVENTUDE DO MUNICIPIO DE SÃO GONçALO DO

AMARANTE/CE.

2.f . NOTÓR|A ESPECIALIZAçÃO: A complexidade da Administraçäo Pública torna prudente a

assessoria/consultoria de empresas especializadas em determinadas áreas, visando o melhor

desempenho e eficácia dos órgäos públicos, de modo que cada tomada de decisäo pode ser

realizada com a menor margem de risco e maior margem de segurança, pautada em informações

claras, concisas e tempestivas. Assim a contrataçäo de uma empresa especializada que

contribua com a efetividade na prestação dos serviços públicos faz-se necessária. Parte da

doutrina nacional entende que o profissional de notória especialização e aquele que se destaca,

em um determinado território ou em uma determinada região, pela sua especializaçäo ou

dedicação em determinado ramo de atividade, cuja atuação naquele assunto passou a ser

conhecida, tornou-se notória naquele meio. Para comprovar esta notória especializaçâo a

empresa/profissionaldeverá apresentar prova de execuçäo de serviços com perfeita ordem, zelo

e lisura, cujo conceito no campo de sua especialidade seja decorrente de desempenho anterior,

estudos, experiências, publicações, organizaçäo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros

requisitos relacionados com suas atividades, e que permita inferir que o seu trabalho é essencial

e indiscutivelmente o mais adequado à plena satisfação do objeto desta solicitação.

3. ESPEC|F|CAçÃO DO OBJETO, DETALHAMENTO DOS SERVIçOS E EQUIPE tÉCt¡lC¡:

3.r. ESPEC¡F|CAçÃO DO OBJETO
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QTDE.
TOTAL

UND.No DESCRTçÃO

12 MÊS01

Prestaçåo de serviços especializados em assessoria e execu çäo contábil

no åmbito da Secretaria de Governo do Municfpio de Säo Gonçalo do

Amarante/Ce.

12 MÊS02

Prestaçåo de serviços especializados em assessoria e execu çäo contábil

no åmbito da Secretaria de Esporte e Juventude do Municfpio de Såo

Gonçalo do Amarante/Ce



iì*
r.{_

)

Á' I

,ù l+

t
¡i -h

MÊS1203

Prestaçåo de serviços especializados em assessoria e execuçäo contábil

no âmbito da Secretaria de Desenvolvimento EconÔmico Sustentavél do

Munic[pio de Säo Gonçalo do Amarante/Ce.

3.2. DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS:

o Abertura da escrituração contábil - orçamentária financeira e patrimonial;

. Orientação e acompanhamento às exigências legais para divulgaçäo e publicação da

execuçäo orçamentária e financeira exigidos pela Lei Complementar n' 13112009 Lei da

Transparência;
. Conferência dos saldos bancários, conciliação bancárias e controle de contas contábeis;

. Orientaçäo para classificaçäo orçamentária da receita e da despesa, em conformidade

com a Lei Orçamentária e com as normas vigentes;

. Supervisão da escrituraçäo de todos os atos e fatos contábeis relativos ao Orçamento e

às variaçöes patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrônico;

. lmpressäo de fichas de controle bancário, conciliações bancárias e de receita e despesa;

. Elaboração dos balancetes de forma analítica e sintética;

. Geração das informações relativas à contabilidade (Orçamentária, Financeira e

Patrimonial) e consolidaçäo das informaçöes de licitaçäo, folha de pagamento e

patrimônio para geraçäo do SIM - SISTEMA DE INFORMAçÖES MUNICIPAIS,

regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE; os aspectos atinentes a

informaçäo de Recursos Humanos, Licitaçöes e Contratos, Patrimônio e Aspectos

Jurídicos não säo de responsabilidade dos serviços contábeis elencados neste Termo de

Referência;
o Orientação para organizaçåo de documentos mensais de receita e despesa;

o Elaboraçäo, impressão e encadernaçåo do Livro Diário e Livro Razão;

o Elaboraçäo dos Balanços anuais e Relatórios de Prestação de Contas de Governo;

. Regularizaçäojunto a Receita Federal do responsável poresta Casa Legislativa a cada

mudança de responsável;
. Orientaçäo no tocante ao fluxo do processo de despesas pública em obediência ao que

rege a Lei Federal n' 4.320164; Lei Complementar 10112009 e as Normas Brasileiras de

Contabilidade Aplicadas ao Setor Público;

o Orientaçäo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilização de fontes de

recursos para o pagamento de despesas;

. Orientações e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retenções de

impostos, tributos e contribuições previdenciárias;

o Elaboração de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

o Elaboração de relatórios gerenciais para a tomada de decisöes conforme solicitado;

o Elaboraçäo de pareceres e demais atos em matéria orçamentária e financeira;

. Elaboraçäo de memorial exclusivamente sobre aspectos contábeis para subsidiar

justificativas dos Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado - TCE, no que se

refere aos serviços técnico-contábeis, relacionados às Prestações de Contas Gestão ou
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a eventuais provocaçöes realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquer órgãos de

Controle Externo; Os aspectos atinentes a informaçäo de Recursos Humanos, Licitações

e Contratos, Patrimônio e Aspectos Jurídicos näo säo de responsabilidade dos serviços

contábeis elencados neste Termo de Referência;

Acompanhamento e geração de planilhas para apuraçäo e recolhimento mensal do

PASEP;

Assessoria e Consultoria diária - in loco - com profissionais qualificados para

acompanhamento dos procedimentos contábeis'

3.3. EQUIPE TÉCNIGA Uí¡IUVIR:

A contratada deverá possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiência em Contabilidade

Pública, com ênfase nas áreas Financeira, Orçamentária e Patrimonial, capaz de atender o

escopo e o porte dos serviços requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

. A contratada deverá ter Equipe Técnica com profissionais com formaçäo superior em

Ciências Contábeis, devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade do

Estado do Ceará, sendo que tais profissionais deverão possuir comprovada experiência

contábil na área pública.
. lnscriçäo de profissional Contador no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no

mínimo 04 (quatro) anos.

o Possuir experiência e conhecimento no sistema operacional ASPEC, o qual é o sistema

utilizado pelo órgão na gestão contábil, financeira e orçamentária, poderá ser

comprovado através de documento emitido pela própria empresa ou por órgäos

governamentais que utilize o mesmo sistema operacional'

4. DA JUSTTFTCATIVA DA CONTRATAçÃO:
lnicialmente, importa destacar que a presente contratação se faz extremamente

necessária, haja vistas o dever da Administração Pública quanto a realizar suas prestaçöes de

contas, onde isto, por força de Lei, somente pode se dá por meio do controle de suas contas

públicas. Por sua vez, o controle destas contas e manuseio das operações correlacionadas säo

executadas por um corpo técnico específico de profissionais, onde, baseando-se em seus

conhecimentos e demais habilidades, executam essas atividades de extrema relevância para

administração, sobretudo por se tratar de controles impostos a própria gestäo pública,

No mais, a execuçäo e o suporte técnico mínimo de empresa especializada no que tange

às demandas relacionadas aos procedimentos contábeis, onde, por força da legislaçäo corrente,

a Administraçäo Pública faz-se estreitamente obrigada ao cumprimento de diversos atos alheios

a contabilidade pública e suas ramificaçöes.

Os serviços de contabilidade pública são indispensáveis, sob pena de ocorrência de

prejuízo e descontrole nas açöes da administraçäo'

Tal serviço é de natureza obrigatória, em especial, pela formaçäo dos balancetes,

balanços, apresentaçäo justificativas técnicas e contábeis, informaçöes das receitas e despesas

mensais ao Tribunal de Contas do Estado do Ceará - TCE/CE e demais órgãos de controle'
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O critério de julgamento adotado se enquadra aos padröes e especificidades técnicas do

próprio objeto, onde, somente o menor preço não poderia avaliar e escolher de modo mais

preciso e eficiente, a empresa capacitada em nível adequado à plena execução e satisfação dos

serviços, ademais, talcritério encontra-se positivado na própria Leide Licitações, o que corrobora

tal opção.

5. DA FORMALIZAçÃO, EXECUçÃO E UGÊNCIA DO CONTMTO:
5.1. Para a execuçäo dos serviços seräo emitidas ORDENS DE SERVIçOS, em conformidade

com a proposta apresentada,
S.2. As obrigaçöes decorrentes do presente processo administrativo seräo formalizadas

mediante lavratura dos respectivos contratos, subscritos pelas unidades contratante,

representada pelo(a) Presidente e o(s) licitante(s) vencedor(es), que observar os termos da Lei

no 8.666/93, do edital e demais normas pertinentes.

S.3. O(s) contrato(s) produziräo seus jurídicos e legais efeitos a partir da data de assinatura.

S.4. O prazo de execução totaldos serviços e vigência contratualserá de alé 12 (DOZE) MESES,

podendo ser prorrogado na forma do artigo 1Q7 da Lei Federal no 14.133121, devendo ser

comprovado a manutençäo das condições que fundamentam a inexigibilidade.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAçÃO DOS SERVIÇOS:

6.1. A realização dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidor do Órgão(aos), o(s)

qual(is) deverá atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestaçäo

dos serviços para fins de pagamento.

G.2. A presença da fiscalização Órgão(aos)/Entidade(s) não elide nem diminui a responsabilidade

da empresa contratada,

6.3. Caberá ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer serviço que não

esteja de acordo com as exigências, bem como, determinar ptazo para substituição dos serviços

eventualmente fora de especificaçäo.

7. RESPONSABILIDADES E OBRIGAçÕES:
7.1. Säo obriqações do prestador de serviços:
a) executar os serviços licitados dentro dos padröes estabelecidos pela unidade contratante, de

acordo com o especificado neste termo, observando ainda todas as normas técnicas que

eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda por eventuais prejuízos

decorrentes do descumprimento de qualquer cláusula ou condiçäo aqui estabelecida;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer ônus de

origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais,

sejam trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato que

lhes sejam imputáveis, inclusive com relação a terceiros, em decorrência dos serviços;

c) a reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do

contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreçöes;
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d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao órgäo ou a terceiros, decorrentes de

sua culpa ou dolo na execução dos serviços, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalização ou o acompanhamento pelo órgão interessado;

e) indicar preposto, aceito pela Administraçäo, para representá-lo na execução do contrato. As

decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante do contratado

deveräo ser comunicadas a seus superiores em tempo hábil para a adoção das medidas

convenientes;
f) aceitar nas mesmas condições deste instrumento, os acréscimos ou supressões que se

fizerem nos serviços, de até 25% (vinte e cinco por cento) da(s) quantidade(s) máximas do(s)

objeto(os) ou do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o Art. 125 da Lei 14'133193,

näo sendo necessária a comunicação prévia do órgão;
g) executar os serviços de forma a näo comprometer o funcionamento dos serviços do órgão;

h) não sendo aceitos os serviços que estiverem em desacordo com as especificaçöes constantes

deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinários sob o pretexto de

perfeito funcionamento e conclusão do objeto contratado;

i) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo órgão, cujas reclamações se obriga a

atender prontamente, bem como dar ciência ao órgão, imediatamente e por escrito, de qualquer

anormalidade que verificar quando da execuçäo do contrato;
j) dispor-se a toda e qualquer fiscalizaçäo do órgäo, no tocante a realizaçâo dos serviços, assim

como ao cumprimento das obrigaçöes previstas neste termo de referência;

k) prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do fornecimento,

inclusive considerados os casos de greve ou paralisação de qualquer natureza;

l) comunicar imediatamente ao órgäo qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária

e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;

m)possibilitar ao órgäo efetuar vistoria nas suas instalaçöes, a fim de verificar as condiçöes para

atendimento do objeto contratual;
n) respeitar efazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas nas normas

reg ulamentadoras pertinentes ;

o) substituir em qualquer tempo e sem qualquer ônus para o órgäo, no prazo de 48 (quarenta e

oito) horas úteis da recusa, no todo ou em parte o objeto recusado pela administração, caso

constatadas divergências nas especificaçöes, às normas e exigèncias especificadas no Projeto

Básico, no Edital ou na Proposta do Çontratado, sujeitando-se às penalidades cabíveis;

p) manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,

informações, documentos, especificações técnicas e comerciais dos materiais do órgäo, de que

venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados

ou não com o fornecimento deste objeto;
q) manter, durante a vigência do contrato, todas as condiçöes de habilitaçäo e qualificaçåo

exigidas no Edital relativo à licitação da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,

lnciso Xlll, da Lei no 8.666/93, que será observado, quando dos pagamentos à CONTRATADA;

r) toda e qualquer tipo de autuação ou açåo que venha a sofrer em decorrência da execuçåo

em questäo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
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envolvam eventua¡s decisöes judiciais, eximindo o órgão de qualquer solidariedade ou

responsabilidade;
s) toda e qualquef multa, indenizaçäo ou despesa imposta ao órgão por autoridade competente,

em decorrência do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execução dos

serviços, desde que devidas e pagas, as quais seräo reembolsadas ao órgäo, que ficará de pleno

direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido ao fornecedor, o valor

correspondente;
7.1.1. O prestador autoriza o órgäo a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou

prejuízos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,

independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, assegurada a prévia

defesa;
2.1.2. A ausência ou omissão da fiscalização do órgão näo eximirá o fornecedor das

responsabilidades previstas neste termo de referência;

7.2. A falta de quaisquer serviços cujo fornecimento incumbe ao contratado, não poderá ser

alegada como motivo de força maior para o atraso, má execuçäo ou inexecuçäo dos serviços

objeto deste contrato e näo a eximirá das penalidades a que está sujeita pelo não cumprimento

dos prazos e demais condiçöes estabelecidas.

7.3. Säo obriqacöes do GONTRATANTE:

a) lndicar o local em que deveräo ser realizados os serviços;

b) Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local do serviço desde que observadas às

normas de segurança;
c) Efetuar os pagamentos devidos nas condiçöes estabelecidas neste Termo de Referência,

após o cumprimento das formalidades legais;

d) Designar servidor parc a vistoria e fiscalização do serviço;

e) A comunicação imediata à CONTRATANTE quanto a possíveis dificuldades na execuçäo do

contrato;
f) A prestação de informaçöes e esclarecimentos necessários à execução do objeto ou que

venham a ser solicitados pelo representante da Contratada;

g) O recebimento do objeto contratado, atestando-o ou rejeitando-o caso não esteja de acordo

com as especificações trazidas neste Termo;

h) A comunicação por escrito e tempestiva à Contratada referente a qualquer alteraçäo ou

irregularidade na execuçäo deste Contrato;

i) A solicitação de esclarecimento, correção e solução de incoerências, falhas ou eventuais

omissöes constatadas em seus trabalhos, sem ônus adicional para a CONTRATANTE,

independente da responsabilidade, mesmo após a conclusão das etapas e do encerramento do

contrato e que forem julgadas como necessárias à conclusäo do processo de desapropriação e

indenização;
j) Os esclarecimentos de condiçöes excepcionais alheias a este termo.
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8. GESTOR DO CONTRATO:
8.1. A Gestão do Contrato será exercida pelo Ordenador(a) da unidade contratante do Município

de São Gonçalo do Amarante ou quem este designar, o qual deverá exercer em toda sua

plenitude a açäo de que trata a Lei no 14,133/93, alterada e consolidada,

9. DO REAJUSTE DO VALOR CONTRATADO:
9.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado

da data limite para a apresentação das propostas.

Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os preços

iniciais seräo reajustados, mediante a aplicação, pela CONTRATANTE, do fndice Nacional de

Preços ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigaçöes iniciadas e concluídas

após a ocorrência da anualidade, com base na seguinte fórmula (art. 50 do Decreto n.o 1.054, de

1ee4):
R=V(l -lo)/lo,onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;
lo = índice inicial - refere-se ao índice de custos ou de preços correspondente à data fixada

para entrega da proposta na licitação;
| = fndice relativo ao mês do reajustamento;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a

partir dos efeitos financeiros do último reajuste.

No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à

CONTRATADA a importância calculada pela última variaçäo conhecida, liquidando a diferença

correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo.

Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não

possa mais ser utilizado, será adotado, em substituiçäo, o que vier a ser determinado pela

legislaçäo então em vigor

IO. DO PAGAMENTO:
10.1. A fatura relativa aos serviços executados no período de cada mês civil deverá ser

apresentada ao Município de São Gonçalo do Amarante através da unidade contartante até o 50

(quinto) dia útil do mês subsequente a realizaçäo dos serviços, para fins de conferência e

atestaçäo.
10.2. O(s) pagamento(s) será(äo) efetuado(s) através de cheque nominal ou crédito em conta

específica, após a apresentaçäo das respectivas faturas, notas fiscais e recibos à tesouraria,

juntamente com a CND Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, e CRF do FGTS, depois de

atestado pelo setor competente da unidade contratante do Município de São Gonçalo do

Amarante.
10.3. O Pagamento será efetuado no ptazo máximo de 3O(trinta) dias, contados a paÉir da data

do adimplemento da obrigação e em conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros.
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10.4. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstância que desaconselhe o pagamento, a

CONTRATADA será cientificada, a fim de que tome providências'

10.5. Poderá a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:

a) quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo

fixado;
b) quando a CONTRATADA assumir obrigaçöes em geral para com terceiros, que possam de

qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;
c) inadimplência da CONTRATADA na execução dos serviços'

10.6. Poderá ser restabelecida a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos

do contratado e a retribuição da Administração para a justa remuneração dos serviços, desde

que objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, na hipótese

de sobrevirem fatos imprevisíveis, ou previsiveis, porém de consequências incalculáveis,

retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso

fortuito ou fato do príncipe, configurando álea econômica extraordinária e extracontratual, nos

termos do Art. 125 daLei 14.133/93, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

10.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha

concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos

moratórios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o

pagamento até a data do efetivo pagamento, aplicando-se a seguinte fórmula:

EM=lxNxVP
EM = Encargos Moratórios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = f ndice de atualização financeira, calculado segundo a fórmula:

l=ffx/100)
365

Tx = IPCA (IBGE)

N = Número de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

r l. cLASSTFTcAçÃo ORçAMENTÁn¡¡:
SECRETARTA DE GOVERNO: 0201 04 122 0006 2,005 Manutençäo e Funcionamento da

Secretaria de Governo. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: 1500000000 - Recursos

não vinculados de impostos.
sEcRETARtA DE ESPORTE E JUVENTUDE: 1201 27 812 0057 2.100 Manutenção e
Funcionamento da Secretaria de Esporte e Juventude. Elemento de Despesas: 3.3.90,39.00 -

Fonte: 1500000000 - Recursos não vinculados de impostos' . _.
SEcRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONÖM¡CO E SUSTENTAVEL: O8O1 04 122 0006
2.058 Manutençäo e Funcionamento da Secretaria de Desenvolvimento Econômico Sustenta.
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Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: 1500000000 - Recursos não vinculados de

impostos.

12. ASSINATURASMSTOS:
Responsáveis pela elaboração do Projeto Básico / Pela despesa e verificaçäo e disponibilidade

de recursos orçamentários - análise técnica e financeira:

São Gonçalo do Amarante - CE, 26 de abril de 2024.
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