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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ORGAO GERENCIADOR: Secretaria de Finangas.

CATEGORIA DO OBJETO: O objeto a ser contratado enquadra-se como aquisi¢éo
de que trata a Lei N° 14.133/2021 e o Decreto N° 6904/2024, DE 06 DE MAIO DE 2024,
que regulamenta a Lei N° 14.133/2021 no Municipio de Séo Gongalo do Amarante/CE.

01. INTRODUGAO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagéo de solugéo que atenderd a
necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia ds normas vigentes e
aos principios que regem a administragdo publica.

02.DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A contratagdo se faz necessdria tendo em vista que os materias de expediente
constituem insumos bdsicos para o regular funcionamento do setor publico,
permitindo a execugdo de tarefas como a documentagdo de atividades, a
comunicagdo interna e externa e o registro de procedimentos e servigos prestados
a populagdo. Ademais, a disponibilidade desses materias influencia diretamente
na eficiéncia e eficGcia da administragdo publica, facilitando processos,
aumentando a produtividade dos servidores e reduzindo prazos de atendimento
aos cidadoes.

Portanto, o fluxo continuo desses materias & indispensdvel para assegurar d
continuidade operacional e administrativa da Secretaria, evitando a paralizagdo
ou atrasos que poderiam impactar negativamente a prestagdo de servigos Ao
cidaddo.

03.PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 no
item intitulado MATERIAL DE EXPEDIENTE.

04.REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A descrig@o dos requisitos da contratagdo é necessaria e suficiente para a escolha
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da solugdo mais adequada, prevendo critérios e prdticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos
de qualidade e desempenho. Estes requisitos séio essenciais para garantir que a
contratagdo atenda as necessidades da Secretaria de Finangas do municipio de
Sdo Gongalo do Amarante, por materias de expediente.

REQUISITOS GERIAS
e Durabilidade e resisténcia adequadas ao uso intenso e continuo
« Padrées de qualidade que garantam eficiéncia e operacionalidade

« Capacidade dos fornecedores de realizar entregas dentro dos prazos
acordados

REQUISITOS LEGAIS

« Adesdo as diretrizes de contratag@o publica previstas na Lei 14.133/202],
incluindo os principios de impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade e eficiéncia

e Produtos e fornecedores que estejam em dia com suas obrigagdes fiscais e
trabalhistas

« Conformidade com todas as hormativas ambientais vigentes no Brasil
REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE
e Priorizag@o de materiais reciclaveis e biodegraddveis

« Fornecimento de produtos que promovam a economia de recursos naturais,
como papel com uso eficiente de fibras e tintas ecolégicas

o Fornecedores que adotem prdticas de redugdo de emissdo de carbono em
sua produgdo e logistica
REQUISITOS DA CONTRATACAO

e Cldusulas contratuais que assegurem o atendimento ais requisitos de
qualidade e sustentabilidade

e Flexibilidade na quantidade solicitada, permitindo ajustes conforme a real
necessidade, sem comprometer a economia de escala

o Detalhamento preciso dos materias, especificando tipos, modelos,
tamanhos, entre outros aspectos que definam claramente o objeto da
contratagdo

Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo do Amarante — Estado do Ceard Rua Ivete Alcdntara, n? 120 — CEP: 62.670-000 — Sdo

Gongalo do Amarante — CE Fone/Fax: (85) 3315-4100 — CNPJ n2 07.533.656/0001-19 — CGF 06.920.237-0 E-mail:
prefeituramunicipal@pmsga.com.br — Site: http://www.saogoncalodoamarante.ce.gov.br/




PREFEITURA DE SAO GONCALO DO AMARANTE - CEARA  — /,-"

ELETROSRC AN NTE
o,
- -

PREFEITURA DE
SAO GONGALO
DO AMARANTE

~

Os requisitos descritos s@o necessdrios para atender de maneira efetiva &
necessidade de aquisicdo de materias de expediente, garantindo o apio e
compromisso da administragdo publica com praticas de contratagdo
sustentdveis e responsdveis.

O05.ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

. UNIDADE QTD.
ITEM DESCRIGAO ESPECIFICAGAO

PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO, TIPO:
SULFITE,APERGAMINHADO,OFICIO, TAMANHO (C X

EMBALAGEM
Papel para L): 297 X 210 MM, GRAMATURA: 75 G,M2, COR: 500 FL 1000
impressdo BRANCO, CARACTERISTICA ADICIONAL: ALVURA
1 formatado SUPERIOR

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL: FERRO FUNDIDO,
TIPO: MESA, CAPACIDADE PERFURAGAO: 100 FL,
FUNCIONAMENTO: MANUAL, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:  FURO REDONDO, MARGEADOR,
REGULAGEM DE PROFUNDIDADE, QUANTIDADE
2 Perfurador papel FUROS: 2 UN

UNIDADE 20

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: CARTAO PRENSADO, CAIXA 20
TIPO: AZ, LOMBADA: ESTREITA, TAMANHO: OFICIO, UND 25
3 Pasta arquivo APLICAGAO: ARQUIVO

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: CARTAO PRENSADO, CAIXA 20
TIPO: AZ, LOMBADA: LARGA, TAMANHO: OFiCIO, UND 50
4 Pasta arquivo APLICAGAO: ARQUIVO

06.LEVANTAMENTO DE MERCADO
Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento d solugdo exige
a contratagdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel
com o objeto pretendido.
Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros érgdios e entidades, por
meiode consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem ds necessidades
da municipalidade. Néo se observou maiores variagées quanto d execugdo do
objeto no que se refere do papel da empresaa qual se pretende contratar. Assim,
a variagdo se dd pela modalidade de licitagdo aplicada a cada caso, a depender
da permissibilidade normativa.
Logo, a solugdo do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui,no atual cendrio,
em objeto de frequente aquisi¢do por érgdos publicos, em todas as suas esferas.
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07.ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO
Para a estimativa dos pregos referenciais da contratagdo, foi utilizada como
pardmetros as disposi¢gdes contidas no art. 52. do Decreto N° 6904, de 06 de maio
de 2024, que regulamenta a Lei N° 14.133/2021 no Municipio de Sé&o Gongalo do
Amarante;
A pesquisa de prego foi realizada utilizando-se, como pardmetros no Decreto 6904
em conformidade com as disposi¢des do supracitado normativo, para obtengdo
do prego de referéncia.

As contratagdes similares feitas pela Administragdo PUblica, em execugéo ou
concluidas no periodo del (um) ano anterior & data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

ITEM

DESCRIGAO

ESPECIFICAGAO

UNIDADE

QTD.

VR.
UNT.

VR.TOTAL

Papel para
impress@o
formatado

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO, TIPO:
SULFITE, APERGAMINHADO,OFICI
O, TAMANHO (C X L): 297 X 210
MM, GRAMATURA: 75 G,M2,
COR: BRANCO,
CARACTERISTICA ADICIONAL:
ALVURA SUPERIOR

EMBALAGE
M 500 FL

1000

2717

27.170,00

Perfurador
papel

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL:
FERRO FUNDIDO, TIPO: MESA,
CAPACIDADE PERFURAGAO: 100
FL, FUNCIONAMENTO: MANUAL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
FURO REDONDO, MARGEADOR,
REGULAGEM DE PROFUNDIDADE,
QUANTIDADE FUROS: 2 UN

UNIDADE

20

157,34

3.146,80

Pasta
arquivo

PASTA ARQUIVO, MATERIAL:
CARTAO PRENSADO, TIPO: AZ,
LOMBADA: ESTREITA, TAMANHO:
OFICIO, APLICAGAO: ARQUIVO

CAIXA 20
UND

25

2436

6.079,00

Pasta
arquivo

PASTA ARQUIVO, MATERIAL:
CARTAO PRENSADO, TIPO: AZ,
LOMBADA: LARGA, TAMANHO:
OFICIO, APLICAGAO: ARQUIVO

CAIXA 20
UND

50

312,05

16.602,50

O custo estimado total da aquisicéo é de R$ 51.998,30 (cinquenta e um mil

novecentos e noventa e oito reais e trinta centavos).
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08. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo proposta envolve MATERIAL DE EXPEDIENTE, todos os demais elementos
necessdrios ao atendimento & demanda estardo dispostos no Termo de
Referéncia, entre eles as obrigagdes e responsabilidades da contratada e demais
especificidades do objeto.

09.JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO
Em regra, conforme disposigdes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da
Lei n.°14.133/21, o planejamento da compra deverd atender, entre outros, ao
principio do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e & ampliagdo da competitividadesem perda da economia de escala.

O objeto deverd ser entregue em parcelas, mediante a expedigéo de solicitagéo
de fornecimento pela Secretaria Contratante.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com as Aquisigées séio:

* Em relagdo a eficécia: atendimento de todas as demandas da
aquisicdo de material de expediente, no suporte & atividade
finalistica do 6rgéo;

° Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade e q manutengdo dos
materiais em tela, aos érgéo contratantes, bem como o uso racional
dos recursos financeiros;

* Assegurar o recebimento dos matericis com qualidade
consequentemente aferindo melhorias no desempenho das
atividade de cada setor.

Desta forma, a instituigdo poderd cumprir seu dever institucional, com eficiéncia e
eficacia, atendendo de modo satisfatério &s necessidades da Secretaria. ,

1. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
N&o configura-se necessaria a elaboragdo de cronograma para adequacgéo de
ambientes visando o inicio da execucdo do objeto. O objeto da presente
contratagdo ndo apresenta peculiaridades que justificam a necessidade de
capacitagdo constante de servidores.
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Contudo, & recomenddvel a Administra¢do faca um levantamente dos servidores
que necessitem serem capacidades, afinal o aprimoramento por parte dos
servidores é imprescindivel para a melhoria do controle dos servicos.

Considerando todo o exposto, ndo hé risco da contratacdo falhar em relagdo a
adequagoes do ambiente da organizagdo, pois tais adequagdes ndo sdo
necessarias.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
NGo se verifica a necessidade de contratagoes correlatas e/ou interdependentes.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

Considerando a importdncia de alinhar as atividades contratadas ao
desenvolvimeto sustentdvel e a protegdo ambiental, conforme estabelecido pelos
principios da eficiéncia e do desenvolvimento nacional sustentavel previstos na lei
n° 14.133/2021, esta segdéio propde a adogdo de medidas mitigadoras para
minimizar possiveis riscos ambientais que possam emergir da contratagdo e
utilizagdo de materias de expediente, sem especificar os impactos. Constata - se
arelevancia da observancia dos proncipios ambientais intrisecos as boas praticas
de governanga aos objetivos de sustentabilidade e conscientizagcdo ambiental
delineados na referida Lei.

e Adogdo de critérios de sustentabilidade que o fornecedor cumpra as
politicas de sustentabilidade e que comprovadamente adotem praticas de
produ¢cdo menos nocivas ao meio ambiente e que estejom alinhados ds
diretrizes de conservagéo ambiental.

e Incorporagdo de materias reciclados e recicldveis na composigdo dos
materias de expediente, visando promover a economia circular e reduzir o
consumo de recursos naturais néo - renovaveis.

* Estabelecimento de cldusulas contratuais que exigem a comprovagdo de
descarte adequado dos materias por parte dos fornecedores, assegurando
a correta destinagdo final e a minimizagéo de residuos gerados pelos uso
desses materias.

14. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
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Apds a andlise detalhada das informagoes e elementos providos durante a fase
preparatéria do Estudo Técnico Preliminar, cumpre-nos agora estabelecer um
posicionamento conclusivo acerca da viabilidade e razoabilidade da Aquisi¢do de
material de expediente.

Considerando as informagées do presente estudo, entende-se

que a contratacdo
é técnica e economicamente vidvel,

Sdo Gongalo do Amarante / CE, 06 de dezembro de 2024

Secretdrio de Finangas
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