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DIVISAO DE PROTOCOLO

Atendimento aos servidores. Protocolo de requerimentos diversos.

Informag6es atualizadas em: 13/05/2024 09:46:09

Requisitos - Documentos necessarios
o DOCUMENTOS NECESSARIOS / REQUISITOS

Previsdo de prazo para realizagdo do servigco

Algumas demandas sao atendidas imediatamente, outras, apés a entrega de toda documentacao necessaria, € concedida com no maximo
30 dias.

Informacdes adicionais

Férias;

Licenca prémio;

Folga de aniversario;

Salério familia;

Pedido de aposentadoria;

Solicitacdo do tempo de servicos;

Cépias de Rais;

Licenga a maternidade;

Histérico do servidor;

Alteracdo de nome;

Licencga saude;

Reducéo de carga horaria;

Reducéo de imposto de renda;

Declaragdes de estar trabalahndo ou ndo na prefeitura;
Atualizacao de endereco;

Cépia de processos administrativos e outros;
Correspondéncias diversas (Correios);

Oficios;

Documentos de servigos tributérios e arrecadacgéo;
Documentagéo de empresas licitadas para construcdo de obras;

* Os documentos recebidos destinados a outros setores sao devidamente encaminhados.
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