
DIVISÃO DE PROTOCOLO
Atendimento aos servidores. Protocolo de requerimentos diversos.

Informações atualizadas em: 13/05/2024 09:46:09

Requisitos - Documentos necessários
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS / REQUISITOS

Previsão de prazo para realização do serviço
Algumas demandas são atendidas imediatamente, outras, após a entrega de toda documentação necessária, é concedida com no máximo
30 dias.

Informações adicionais
Férias;
Licença prêmio;
Folga de aniversário;
Salário família;
Pedido de aposentadoria;
Solicitação do tempo de serviços;
Cópias de Rais;
Licença a maternidade;
Histórico do servidor;
Alteração de nome;
Licença saúde;
Redução de carga horária;
Redução de imposto de renda;
Declarações de estar trabalahndo ou não na prefeitura;
Atualização de endereço;
Cópia de processos administrativos e outros;
Correspondências diversas (Correios);
Ofícios;
Documentos de serviços tributários e arrecadação;
Documentação de empresas licitadas para construção de obras;

* Os documentos recebidos destinados a outros setores são devidamente encaminhados.
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