
GABINETE DO SECRETÁRIO
Atendimento aos servidores.
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Requisitos - Documentos necessários
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS / REQUISITOS

Previsão de prazo para realização do serviço
Algumas demandas são atendidas imediatamente, outras, após a entrega de toda documentação necessária, é concedida com no máximo
30 dias.

Informações adicionais
Cópias de portarias de nomeações e exonerações;
Recebimento e encaminhamento de despachos de memorandos e ofícios das demais secretarias e orgãos externos;
Retirada e entrega de cartas margens de empréstimo consignado para os bancos que possuem convênio;
Gestão de contratos;
Elaboração e encaminhamento de processos de pagamentos dos fornecedores vinculados à secretaria.
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